2. Vai tro va nhiém vu cua Thu ky cong ty bao gom:

- T6 chire cac cude hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi dong ¢o

dong theo 1énh cua Chu tich Hoi dong quan tri hodc Ban kiém sodt;

Tu van vé thu tuc cua cac cude hop:

Lam bién ban céc cugc hop;

Pam bao cac Nghi quyét cia Hoi dong quan tri phit hop véi luat phap;

Cung cap cac thong tin tai chinh. ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va
cac thong tin khac cho thanh vién cua Hoi dong quan tri va Ban kiém soat:

~

3. Thu ky cong ty ¢ trach nhiém bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phap

ludt va Didu 1¢ cong ty.

Diéu 16. Thu lao cia Hoi dong quan tri

1. Thu lao ciia Hoi dong quan tri duoc Dai hoi dong ¢d dong thong qua hang
nam va cong bo ro rang cho c¢o dong.

2. Thi lao cua Hoi dong quan tri duoc liét ké day du trong Thuyét minh bao
cao tai chinh dugc kiém toan hang nam.

3. Truong hop thanh vién Héi dong quan tri lam kiém nhiém chirc danh Téng
giam ddc diéu hanh thi thi lao bao gém luong cua Tong giam doc diéu hanh va cac
khoan thu lao khac.

4. Thu lao, cac khoan lgi ich khac cting nhu chi phi ma cong ty da thanh toan
cho cdc thanh vién Hoi déng quan tri duoc cong bd chi tiét trong Béo cio thuong
nién cua cong ty.

Chwong 1V
THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA BAN KIEM SOAT

Piéu 17. Tw cach thanh vién Ban kiém soat

I. Thanh vién Ban kiém soat khong la nhitg ngudi ma phap luat va Diéu 1¢

cong ty cim lam thanh vién Ban kiém soat. Thanh vién Ban kiém soat phai la ngudi



¢6 trinh d6 chuyén moén va kinh nghi¢m. Thanh vién Ban kieém sodt ¢6 thé khong

phai la c6 dong cua cong ty.

2. Truong ban kiém soat la ngudi c6 chuyén mon vé ké toan, khong phai la
ngudi 1am viée trong bd phan ké toan tai chinh va khong phai 1a ké toan truong cua

cong ty.
Diéu 18. Thanh phan Ban kiém soat
1. S& lugng thanh vién Ban kiém soat la ba (03) nguoi.

2. Trong Ban kiém soat ¢6 it nhat mot thanh vién 1a ké toan vién hodc kiém
toan vién. Thanh vién nay khong phai la nhan vién trong bg phan ké toan, tai chinh
ctia cong ty va khong phai la thanh vién hay nhén vién cua cong ty kiém toan doc lap

dang thuc hién viéc kiém toan cac bao cao tai chinh cua cong ty.

Piéu 19. Quyén tiép cin thong tin va tinh doc lap cia thanh vién Ban

kiém soat.

I. Thanh vién Ban kiém soat ¢6 quyén tiép cin voi tat ca cac thong tin va tai
liéu lién quan dén tinh hinh hoat dgng cta cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri,
Téng giam déc diéu hanh va can b quan 1y phai cung cap céc thong tin theo yéu cau
clia cac thanh vién Ban kiém sodt.

2. Cong ty xdy dung co ché dam bao thanh vién Ban Kiém soat c6 tinh doc
lap trong hoat dong va thyuc thi nhi¢m vu theo cac quy dinh cua phéap luat va Diéu 1é

cong ty.
Diéu 20. Trach nhiém va nghia vu ciia Ban kiém soat

I. Ban kiém soat chiu trach nhiém truéc cd dong cua cong ty vé cac hoat dong
giam st ciia minh. Ban kiém soét ¢ trach nhiém giam sat tinh hinh tai chinh céng
ty. tinh hop phép trong cic hanh dong cua thanh vién Hoi dong quan tri, hoat dong
cua thanh vién Ban tong giam ddc, can bd quan Iy cong ty. su phdi hop hoat dong
gitra Ban kiém soat vai Hoi dong quan tri, Ban tong gidm doc va c6 dong, va cac
nhi¢m vu khac theo quy dinh cua phap ludt va Diéu 1& cong ty nhim bao vé quyén

lgi hop phap cua cong ty va o dong.



2. Ban kiém soat hop it nhét hai lan trong mot nam, so lugng thanh vién tham
dur hop it nhét 14 hai phan ba so thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban kiém
sodt duoc 1ap chi tiét va ro rang. Thu ky va cac thanh vién Ban kiém soat tham du
hop phai ky tén vao cac bién ban cudc hop. Cac bién ban hop ctia Ban kiém soat phai
duoc lwu giir nhu nhirng tai liéu quan trong cuia cong ty nham xac dinh trach nhiém

cua tirng thanh vién Ban kiém soat doi véi cac nghi quyét cua Ban kiém soat.

3. Trong cac cudc hgp cua Ban kiém soat, Ban kiém sodt co quyén yéu cau
thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban tong giam ddc. thanh vién kiém todn
ndi bo va thanh vién kiém toan doc 1ap tham gia va tra 10i cdc van dé ma Ban kiém

soat quan tam.

4. Ban kiém soat ¢6 thé bao cao true tiép véi Uy ban Chimg khoan Nha nude
hoac céac co quan quan ly Nha nude khéc trong truong hop phat hién nhirg hanh vi
ma ho cho la vi pham phép luat hodc vi pham Diéu 1¢ cong ty cua cac thanh vién Hoi

dong quan tri, cac thanh vién Ban tong giam doc va cac c¢én b quan ly.

5. Ban kiém sodt ¢6 quyén lua chon va dé nghi Dai hg1 dong c6 dong phé
chuan t6 chire kiém toan doc lap thuc hién kiém todn cac bdo cdo tai chinh cua cong
tv niém yét.

6. Ban kiém soat chiu trach nhiém bao céo tai Dai hoi dong ¢6 dong theo quy
dinh tai Diéu 7 Quy ché nay.

.A A oy .: r

Diéu 21. Thu lao cia Ban kiém soat

Hang nam cac thanh vién Ban kiém soat dugc huong thu lao cho viée thyue hién
nghia vu cua Ban kiém soat. Viéc tinh s6 thi lao ma cac thanh vién Ban kiém soat
dugc huong phai ro rang, minh bach va duge Pai hdi dong ¢ dong thong qua. Tong
sO thi lao thanh toan cho Ban kiém sodt duge cong bd trong bao cdo thuomg nién

cua cong ty va cho co dong.
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Chuong V
NGAN NGUA XUNG PQT LQI iCH VA GIAO DICH VOI CAC BEN CO
QUYEN LOI LIEN QUAN PEN CONG TY

Diéu 22. Trich nhiém trung thye va trianh cic xung dot vé quyén loi cua

cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban tong giam doc

I. Thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam ddc diéu hanh, can bd quan Iy va
nhimg nguoi lién quan khong duge phép sir dung nhitng co hdi kinh doanh ¢6 thé
mang lai 11 ich cho cong ty vi muc dich ca nhan: khong dugc st dung nhimg thong
tin ¢6 duoc nhd chire vu cua minh dé tu loi ca nhan hay dé phuc vu loi ich cua to

chire hoac ca nhan khéc.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri. Téng giam dbc diéu hanh va can bo quan Iy
¢6 nghia vu théng bao cho Hoi dong quan tri nhitng hop dong gitra cong ty véi chinh
thanh vién Hoi dong quan tri d6 hodc véi nhitng ngudi ¢6 lién quan tdi thanh vién
d6. Nhirng déi twong nay dugce tiép tuc thuc hién hop dong khi cac thanh vién Hoi

dong quan tri khong c6 lgi ich lién quan da quyét dinh khong truy clru van dé nay.

3. Cong ty khong dugc phép cap cac khoan vay hodc bao lanh cho cac thanh
vién Hoi dong quan tri. thanh vién Ban kiém soat, Tong giam ddc diéu hanh, can bo
quan 1y va nhirng ngudi ¢ lién quan hodc bat ky phap nhan nao ma cac ddi tuong
trén c6 cac loi ich tai chinh, trir khi Pai hoi dong ¢ dong co quyét dinh khéc.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri khong duge biéu quyét dbi véi cac giao dich
ma thanh vién do hodc ngudi ¢ lién quan dén thanh vién d6 tham gia, ké ca trong
trudng hop loi ich cua thanh vién Hoi dong quan trj trong giao dich nay chua dugce
xac dinh va cho du do 1a loi ich vat chit hay phi vt chat. Cac giao dich néu trén phai
duge trinh bay trong thuyét minh béo cdo tai chinh cing ky va cong b trong Béo
cao thuong nién.

5. Céc thanh vién Hoi dong quan tri. Tong giam doc diéu hanh. can by quan ly
hay ngudi ¢6 lién quan véi cac ddi tuong trén khong dugce sir dung cac thong tin
chua duge phép cong bd cia cong ty dé tiét 16 cho ngudi khac hay dé tu minh tién

hanh cac giao dich co lién quan.
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6. Cong ty quy dinh vé danh gid hoat dong, khen thuong va ky luat doi vai
thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, thanh vién Ban tong gidm
doc va cac can bo quan ly bao gom céac ndi dung chinh sau day:

- Xay dung céc tiéu chuan danh gia.

- Xy dung hé¢ thong khen thuong va ky ludt

- T0 chire bd may danh gia, khen thudng va ky luat.

- T6 chirc thuce hién.

Diéu 23. Giao dich véi ngudi ¢6 lién quan

1. Khi tién hanh giao dich véi nhiing nguoi ¢6 lién quan, cong ty phai ky két
hop dong bang vin ban theo nguyén tac binh dang. tu nguyén. Noi dung hop dong
phai 1o rang, cu thé. Céc diéu khoan ky két, bo sung stra d6i, thoi han hiéu luc, gia
¢a cling nhu can ctr xac dinh gia ca cta hgp dong phai duge cong bd thong tin theo
cac quy dinh cia phéap luat.

2. Cong ty 4p dung cic bién phap can thiét dé ngan ngira nhitng ngudi ¢o lién
quan can thiép vao hoat dong cua cdng ty va gdy ton hai cho lgi ich cia cong ty
thong qua viée ddc quyén cac kénh mua va ban, ling doan gia ca.

3. Cong ty ap dung cac bién phéap cdn thiét dé ngén ngtra c6 dong va nhiing
nguoi ¢6 lién quan tién hanh cac giao dich lam thét thodt von, tai san hodc cac ngudn
lyc khac ctia cong ty. Cong ty khong duoe cung cap nhitng dam bao vé tai chinh cho
cac cd dong va nhitng nguoi ¢o lién quan.

Diéu 24. Pam bio quyén hop phap ciia nhirng nguoi c6 quyén loi lién
quan dén cong ty

1. Cong ty phai ton trong quyen lgi hop phap cua nhirng nguoi cd quyén lgi
lién quan dén cong ty bao gobm ngan hang, chu no. nguoi lao dong, nguoi tiéu dung,
nha cung cap, cong dong va nhirng ngudi khac cod quyén loi lién quan dén cong ty.

2. Cong ty can hgp tac tich cue voi nhitng nguoi ¢6 quyén loi lién quan dén

cong ty thong qua viée:
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a. Cung cap day du thong tin can thiét cho ngan hang va chi ng dé giap ho
danh gia vé tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia cong ty va dua ra quyét dinh;

b. Khuyén khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh. tinh hinh
tai chinh va cac quyét dinh quan trong lién quan téi lgi ich cta ho thong qua lién hé

truc tiép vai Hoi dong quan tri, Ban tong giam doc va Ban kiém soat.

3. Cong ty niém yét phai quan tdm tdi cidc van dé vé phac lgi. bao vé moi

truong, lgi ich chung cua cong dong, va trach nhiém xa héi cua cong ty.

Chuwong VI
PAO TAO VE QUAN TRI CONG TY

Diéu 25. Pao tao vé quan tri cong ty

Thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat. Tong giam doc di¢u hanh, Pho
tong giam doc cong ty can tham gia cac khoa dao tao co ban vé quan tri cong ty do
cac co s& dao tao ¢6 chuong trinh dao tao tip huan lién quan dén quan tri cong ty to

chure.

Chuong VII
CONG BO THONG TIN VA MINH BACH

Piéu 26. Cong bé théng tin thuong xuyén

1. Cong ty ¢ nghia vu cong b day du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky
va bt thuong vé tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh. tai chinh va tinh hinh
quan tri cong ty cho ¢6 dong va cong ching. Théng tin va cach thirc cong bé thong
tin dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1€ cong tv. Ngoai ra, cong ty
phai cong bd kip thoi va day du cac thong tin khac néu cac thong tin d6 ¢6 kha ning
anh huong dén gia ching khoan va anh huong dén quyét dinh cua ¢6 dong va nha

dau tu.
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2. Viéc cong bd thong tin duoe thuc hién theo nhirng phuong thire nham dam
bao co dong va cong ching dau tu ¢ thé tiép can mot cach cong bang va dong thoi.
Ngén tir trong cong bd thong tin can rd rang. dé hiéu va tranh gay hiéu lam cho ¢

dong va cong chung dau tu.
Diéu 27. Céng bo théng tin vé tinh hinh quan tri cong ty

|. Cong ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty trong cdc kv
Dai hoi dong c¢6 dong hang nam, trong bao céo thudong nién cua cong ty, toi thiéu

phai bao gdm nhirng thong tin sau:

. Thanh vién va co cau cua Hoi dong quan tri va Ban kiém soat:

=+

=7

. Hoat dong cua Hgi dong quan tri va Ban kiém soat;

. Hoat dong cua thanh vién Hoi dong quan tri doc 1dp khong diéu hanh:

(@]

=5

. Hoat dong cua cac tiéu ban cua Hoi dong quan tri:

. Nhirng ké hoach dé ting cuong hiéu qua trong hoat dong quan tri cong ty;

[¢’]

f. Thu lao va chi phi cho thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban tong
giam doc diéu hanh va thanh vién Ban kiém soat:

g. Théng tin vé cic giao dich c6 phiéu cua cong ty cia cac thanh vién Hoi
dong quan tri. Ban tong giam ddc diéu hanh, Ban kiém soat, ¢d dong 16n va céc giao
dich khac cua thanh vién Hoi dong quan tri, Ban tong giam doc diéu hanh, Ban kiém
soat va nhirng nguoti lién quan toi cac doi trong néi trén;

h. S6 luong thanh vién Hoi dong quan tri, Ban tong giam ddc diéu hanh va Ban
kiém soat da tham gia dao tao vé quan trj cdng ty:

i. Nhirng diém chua thue hién theo quy dinh ctia Quy ché, nguyén nhén va giai
phap.

2. Cong ty ¢6 nghia vu bdo cdo dinh k¥ quy. ndm va céng bd thong tin vé tinh
hinh quan tri cong ty theo quy dinh ctia Uy ban Ching khoan Nha nuéce cho Uy ban
Chirng khoan Nha nuée va So Giao dich Chung khodan/ Trung tam Giao dich Chirng

khoan.
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Diéu 28. Cong bé thong tin vé cic ¢b dong 16n

I. Cong ty phai td chirc cong bd thong tin dinh ky vé timg ¢d dong I6m gom céc
ndi dung chi yéu sau:

a. Tén. nam sinh (c6 dong ca nhan);

b. Dia chi lién lac:

c. Nghé nghiép (cb dong ca nhan). nganh nghé hoat dong (c6 dong 16 chirc);

d. SO lugng va ty 1€ ¢6 phan so hiru trong cong ty:

o

Tinh hinh bién dong vé so hiru ctia cac ¢6 dong lon;

f. Nhirng thong tin c6 thé dan téi su thay doi lom vé ¢6 dong cua cong ty:

g. Tinh hinh ting. giam ¢6 phiéu, va cam cb, thé chép ¢o phiéu cong ty cua cic
¢d dong 1om.

2. Cong ty ¢ nghia vu bdo cao dinh ky quy. nam va cong bd théng tin vé tinh
hinh bién dong ¢6 dong theo quy dinh cua Uy ban Chimg khoan Nha nude cho Uy
ban Ching khoan Nha nudc va S¢ Giao dich Ching khoan/ Trung tdm Giao dich

Chirng khoan.
.« A - - - A ~ -

Diéu 29. To chirc cong bo thong tin

1. Cong ty niém yét to chirc cong bd thong tin gdm mot s6 ndi dung chi yéu
sau:

a. Xdy dung ban hanh cac quy dinh vé cong bd thong tin theo quy dinh tai Luat
Chung khodn va cac vin ban huéng dan;

b. Dong thoi bd nhiém it nhit mot can bo chuyén trach vé cong bd thong tin.

2. Can b chuyén trach cong bd thong tin ¢6 thé 1a Thu ky cong ty hodc mot
can b quan Iy kiém nhi¢m.

3. Can bd chuyén trach cong bd thong tin phai la ngudi:

a. Co kién thirc ké toan. tai chinh, ¢6 k¥ nang nhat dinh vé tin hoc;

b. Cong khai tén. sé dién thoai lam viéc dé cac ¢d dong c6 thé dé dang lién hé;

c. C6 du thoi gian dé thuc hién chire trach ctia minh, dic biét 1a viéc lién hé vai
cdc ¢ dong. ghi nhan nhimg ¥ kién cua cic ¢é dong. dinh ky cong b tra 1o ¥ kién

cua cac ¢o dong va cac van dé quan tri cong ty theo quy dinh:



d. Chiu trach nhiém vé cong bo céc thong tin cua cong ty v6i cong ching dau

tu theo quy dinh cta phap ludt va Diéu 1 cong ty.

Chwong VIII
CHE PO BAO CAO, GIAM SAT VA XU LY VI PHAM

Piéu 30. Bio cio

Dinh ky hang nam. cong ty ¢6 nghia vu bdo cdo va cong bd thong tin vé viée
thue hién quan tri cong ty theo quy dinh cua Quy ché véi Uy ban Chung khoan Nha
nude, S¢ Giao dich Chung khoan/ Trung tam Giao dich Chimg khodan va céac co
quan ¢6 tham quyén khéc theo quy dinh cta phap luat.

A .r -

Diéu 31. Giam sat

Cong ty. cac ca nhan, to chirc lién quan va cic c¢o dong cong ty phai chiu su
gidm sat vé quan tri cong ty cua Uy ban Chimg khoan Nha nuéc. S& Giao dich
Chimng khoan/ Trung tim Giao dich Chimg khoan va cac co quan c6 thim quyén

khac theo quy dinh cua phap luat.
Diéu 32. Xir Iy vi pham

Cong ty vi pham hoac khong thue hién quy dinh tai quy ché nay. khong cong
bd thong tin va bao cdo Uy ban Ching khoan Nha nude theo quy dinh tai cac Diéu
26. Diéu 27 va Diéu 30 Quy ché nay s& bi xir phat vi pham hanh chinh theo quy dinh
tai nghi dinh vé xtr phat hanh chinh trong linh vue chimg khoan va thi truong chimg

khoan./.

. Hoang Ngoc Oanh
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